Spolecenstvi obci Nymbursko

vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni pracovni pozice:
Manazer / manaZerka administrativy a rozvoje Spolecenstvi obci Nymbursko

O zaméstnavateli

Spolecenstvi obci Nymbursko je nové zaloZzeny dobrovolny svazek obci, tvoreny vyhradné obcemi nachazejicimi
se na uzemi spravniho obvodu obce s rozsifenou plsobnosti Nymburk. Jeho cilem je koordinace spole¢nych
¢innosti obci, zajisténi administrativni a metodické podpory ¢lenskym obcim a rozvoj izemi.

Napln prace

* zajiSténi béZného provozu a administrativy spolecenstvi

e priprava, organizace a zaji$téni jednani vyboru a valné hromady, vedeni zapist

* komunikace s ¢lenskymi obcemi a informovani starosti

» evidence dokumentt, ukolti a smluv spolecenstvi

e organizace a administrace dotaci ur¢enych na provoz spolecenstvi

e priprava podkladt pro Gcetnictvi, evidence ¢lenskych prispévki a spoluprace s tcetni svazku
e priprava vzorovych dokumentt, smérnic a formulaii pro ¢lenské obce

* tvorba anket, sbér podkladili a koordinace spolecnych témat obci

Pozadavky

* schopnost samostatné plnit tkoly a organizovat si praci

» zodpovédnost, peclivost, spolehlivost, dobré komunikacni a koordinacni schopnosti véetné vedeni lidi
* orientace v administrativnich procesech obci a spravnich tikkonech

* znalost prace na PC (Word, Excel, PowerPoint, e-mail)

* Ttidic¢sky priikaz skupiny B vCetné vlastniho vozidla

* praxe v obdobném oboru nebo znalost agendy obci vyhodou

Misto vykonu prace
» kancelar SpolecCenstvi obci Nymbursko (umisténi dle dohody) a tizem{ spravniho obvodu ORP Nymburk

Nabizime

e pracovni pomér na 0,5 ivazku s moznosti budouciho navysSeni az do plného tivazku

e hrubd mzda 23 000 K¢ + bonusy v podobé vykonnostnich / tikolovych odmén dle rozhodnuti vyboru
* smysluplnou a samostatnou praci s pfimym dopadem na rozvoj regionu

* stabilni pracovni prostiedi a pruznou pracovni dobu dle dohody

Predpokladany nastup
e dle dohody, nejdéle od 1. 4. 2026

Vybérové fizeni

* Uchazedi zaslou strukturovany zZivotopis a motivacni dopis (max. 1 strana A4)

* termin podani nejpozdéji do 31. 1. 2026 do 12:00 hodin vcetn€, na e-mail: sonymbursko@seznam.cz

e Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru. Ostatni uchazec¢i nebudou samostatné vyrozumivani.

Dalsi informace

*  Zaslanim prihlasky uchazec souhlasi se zpracovanim osobnich tidaji pro tcely tohoto vybérového rizeni.
* Spolecenstvi obci Nymbursko si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit nebo pozici neobsadit.

V Louéeni dne 13. 1. 2026 F| | | p Digitally signed
by Filip Michl
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Filip Michl, predseda SO Nymbursko
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